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IFW Docustore

Mit IFW DocuStore kdnnen Sie beliebige Dateien mit IFW Datensatzen verknipfen. Dateien kdnnen
z.B. Word und Exceldokumente sein oder Grafiken, PDFs, technische Zeichnungen, eingescannte
Belege oder auch Emails sein.

Arbeiten mit Docustore

Datei an einen Datensatz anhangen

T} e ————————— |
sl ] g @ 2 b [ &
o e it e e e Offnen Sie die

gewlnschte Auswabhlliste, (z.B. Kundenstamm) und klicken Sie | —

in der Spalte " auf den Datensatz. Es 6ffne sich die Liste der
angehangten Dateien. Alternativ klicken Sie auf den Button "Dateianhang" in der gedffneten Maske.

Docustore bietet nun mehrere Wege wie sie Dateien anhangen F==mn e
kénnen: iy e i A R o o

* Drag & Drop: Klicken Sie ausserhalb des IFW auf die gewunschte Datei und halten Sie die
Maustaste gedruckt. Verfahren Sie auf das Dateianhangsfenster und lassen Sie die Maustaste
los.

e Zwischenablage: Rechtsklicken Sie eine Datei und wahlen Sie "kopieren". Rechtsklicken Sie
dann in die IFW Dateianhange und wahlen Sie "Ablage einfigen"

« Einscannen: Klicken Sie dazu auf -®. Es 6ffnet sich Ihre zuletzt benutzte TWAIN Quelle. Sollte
keine Twain Quelle installiert sein wenden Sie sich an Ihren Systembetreuer. TWAIN Quellen
sind Scanner oder Fotokameras. Bitte beachten Sie: es werden nur Einzelbilder unterstuzt.
Sollten ihr Scanner mit einem Dokumenteneinzug arbeiten, wird fur jedes einzelne Blatt eine
Datei in Docustore eingefugt.

Hinweis:

Sie kénnen auch ganze Verzeichnisse, oder Faxe und
Emails aus Tobit David oder Outlook mit Drag & Drop
in die Dateiliste Ubertragen.

Die Funktionen um Dateien anzuhangen erreichen Sie
auch uber einen Rechtsklick.
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angehangte Datei ansehen

Offnen Sie wie oben beschrieben den Dateianhang. Klicken Sie einmal auf die gewiinschte Datei und

.
klicken Sie dann auf “I. Alternativ kénnen Sie auch Eingabe| dricken oder Doppelklicken. Daraufhin
wird die Datei vom zugeordneten Programm geo6ffnet.

angehangte Datei bearbeiten

Zur Erh6hung der Datensicherheit konnen im IFW angehangte Dateien nicht direkt bearbeitet werden.
D.h. Sie bearbeiten eine Kopie der Datei und hangen Sie dann erneut an.

Offnen Sie wie oben beschrieben eine Datei, z.B. mit Doppelklick. Je nach Windowsverkniipfung wird
sie gleich in einem geeigneten Editor gedffnet z.B. in Winword. Speichern Sie als nachstes die Datei
unter einem neuen Namen ab, in den meisten Programmen uber das Menu "Datei| speichern unter".
Nun hat ihr Dokument einen neuen Namen. Nehmen Sie die gewlinschten Anderungen vor. Nachdem
Sie lhre Arbeit gespeichert haben hangen Sie diese Datei erneut an den Datensatz an.

angehangte Datei l6schen

Offnen Sie wie oben beschrieben den Dateianhang, z.B. mit Doppelklick. Klicken Sie einmal auf die

gewunschte Datei und klicken Sie dann auf % . Alternativ kénnen Sie auch Entﬂ dricken. Daraufhin
wird die Datei aus dem IFW entfernt.

Artikelbilder in Angebote einbinden (nur HTML)

Ordnen Sie zuerst dem Artikel ein Bild zu, indem Sie das Bild in Docustore einfliigen. Offnen Sie dann
den Eintrag mit ﬂ und setzen Sie das Kennzeichen ,D“ im Feld Status. Damit wird das Bild bei
(HTML) Ausgangsbelegen (Angebote, Auftrage ...) mit ausgegeben.

Beachten Sie bitte:

e die Ausgabe erfolgt nur auf den HTML Belegen.

e Das Bild muss in geeigneter GrolRe und Qualitat vorliegen.

e Das Bild wird auf 160Pixel Breite skaliert. Die Héhe wird dabei propotional angepasst.
e "D" druckt Artikelbilder auf Verkaufsbelegen

e "C" druckt Artikelbilder auf Einkaufsbelegen

¢ Im Ausgabeformular muss die Druckoption "C" gesetzt sein.

e Die Vorgehensweise gilt auch fur andere Ausgangsbelege.
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Emhang verdndern
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Warnung:

Unnotig groRe Artikelbilder beintrachtigen die
Verarbeitungsgeschwindigkeit, besonders bei mehrseitigen Angeboten. Es
kdnnen Druckjobdateien mit mehreren GB GroRe entstehen. Optimieren Sie
die Bilder folgendermaRen:

e Verwenden Sie Artikelbilder mit ca 160 Pixel Breite.

 ggf. IaBt sich die Farbtiefe der Bilder verringern.

e benutzen Sie einen aktuellen PC mit genligend Arbeisspeicher.

e ggf sollte der Virenscanner Druckjobs nicht scannen. Sprechen Sie
dazu mit Ihrem Systemadministrator.

Hinweis:

Artikelbilder werden auf den Ausdrucken in der Breite auf 160Pixel
vergroBert oder verleinert, wobei die Hohe proportional angepalst wird.
Schlanke Darstellungen (z.B. Kabel) kénnen dabei verzerrt werden. Betten
Sie in diesem Fall die Darstellung in einer entsprechend groBen weillen
Flache ein.

Anhangen weiterer Dateien an Emails

Beim Emailversand konnen weitere Artikeldokumente automatisch an die Email angehangt werden.
Die Funktion ist ahnlich dem Anhangen von Artikelbildern.

Ordnen Sie dem Artikel ein Dokument zu (z.B. ein Prospekt als PDF Datei), indem Sie die Datei wie
oben beschrieben dem Artikel anhdngen. Offnen Sie dann den Anhang mit Q und setzen Sie das
Kennzeichen ,,B“ im Feld Status. Damit wird die Datei beim (HTML) Emailausgang als Dateianhang der
Email beigefugt. |

e "A" hangt die Datei bei Einkaufsbelegen an

e "B" hangt die Datei bei Verkaufsbelegen an

¢ die Ausgabe erfolgt nur bei Emailversand von PDF/HTML Belegen Uber die MAPI.

e Die Ausgabe Uber die Tobit David Fileschnittstelle (klassische Variante) unterstlzt diese
Funktion nicht.
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Emhang verdndern
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Benutzerrechte

Damit die Benutzer die Dateien abrufen kénnen tragen Sie bei jedem Benutzer im Men( "System |
Benutzerliste bearbeiten" im Feld Dateiabl.> "A" ein.
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