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Suchen

Sortierpfad wahlen

Klicken Sie im IFW auf die Spalte in der Sie suchen mdchten. Sie kdnnen auch mit den Pfeiltasten (ﬂ
oder j) den Sortierpfad wahlen. Die SpaltenUberschrift wird dabei gelb hervorgehoben. Um mehr
Uber die Sortiermdglichkeiten zu erfahren klicken Sie auf "sortieren".

direkte Suche nach Wortanfang

Geben Sie die Anfangsbuchstaben oder eine Nummer ein.
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Nach Betatigen der Taste Eingabe| sucht das IFW den nachsten % B WEE el GARE @
passenden Datensatz und positioniert darauf den Auwahlbalken. [ =2
Wird der gewlinschte Datensatz nicht gefunden wird der ;2
Auswahlbalken auf dem nachst ahnlichen Datensatz gesetzt.
Verwenden Sie dann die Tasten 1|ozw. || um den gesuchten
Datensatz zu markieren.
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Zur optimalen Systemleistung sind nicht alle Spalten mit einem Suchpfad versehen.

Klicken Sie am unteren Rand auf einen der Reiter, um weitere Spalten mit Sortierpfaden sichtbar zu
machen.

Hinweis:

Die Spalten mit blauer Uberschrift bieten eine schnelle Sortierung. Um auch
nach anderen Spalte zu sortieren mussen die Daten zuerst gepuffert
werden. Klicken Sie auf "sortieren" um mehr Uber die Sortierfunktionen zu
erfahren.

Teilwortsuche

Driicken Sie die Taste Strg|+F| oder F7|fiir die Teilwortsuche. Geben Sie dann das gesuchte (Teil)
Wort ein und dricken Sie Eingabe|. Das IFW selektiert daraufhin alle Datensatze in denen das
gesuchte Wort im vorgegebenen Feld vorkommt. Drucken Sie ggf. Tib| um nur selektierte Datensatze
anzuzeigen.

Hinweis:

e Sie kdnnen gleichzeitig mehrere Teilworte zur Suche angeben.

e In welchen Spalten die Teilwortsuche sucht entnehmen Sie der
Uberschrift des Suchfensters.

* Je nach Ubersichtsliste kann die Suche andere Spalten
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bericksichtigen.

¢ Als Suchergebnis werden die gefundenen Datensatze selektiert, in
denen alle angegebene Teilworte enthalten sind.

e Mit Tab| wechseln Sie zwischen allen und selektierten Datensatzen.

Suche im Leistungsverzeichnis

Offnen Sie den Lieferantenstamm (Men Einkau| Lieferantenstamm). Driicken Sie Strg|+j oder
klicken Sie am unteren Rand des Fensters auf den Folder "Leistungsverzeichnis" um in die Ubersicht
"Leistungsverzeichnis" zu wechseln. Dricken Sie die Taste Strg|+ﬂ oder ﬂ um zu suchen.

komplexe Suche, Multiselektion

Um gleichzeitig nach mehreren Eigenschaften (Feldinhalte) zu suchen nutzen Sie die Multiselektion.

Komfortfunktionen
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