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Umstellung auf die grafische Oberflache (GUI)

das IFW im GUI Modus starten

Wenn Sie sich in der klassichen IFW Oberflache
befinden: SchlieBen Sie alle Fenster und klicken
Sie auf ,Datei| Windows-IFW 6ffnen”. Fuhren Sie
anschlieBend ,System| Benutzerummeldung”
aus. Wenn sich das Loginfenster ge6ffnet hat
entfernen Sie ggf. den Haken bei IFW Klassik.
Loggen Sie sich nun erneut ein. Ab sofort startet
das IFW im GUI Modus. Lesen Sie dazu auch den
Artikel IFW an- und abmelden

{hy Datel Bsarbeite

th

zwischen IFW Classic und IFW GUI umschalten

Mit diesen Funktionen wechseln Sie zwischen der
grafischen und der klassischen IFW Oberflache.

1 Der IFW Desktop. Die HauptmenUpunkte sind
m B identisch zur klassischen Version.

LA SEwEE e

IFW Auswahllisten / Ubersichten

Auch in der grafischen Oberflache finden Sie die gewohnte Listendarstellung. Die Buttons am oberen
Rand erlauben die komfortable Navigation.

o Liste schlieRen

T,

e Aktualisieren, Liste neu aufbauen
w12 Umschalten zwischen Kartei, (GDI)
Druckausgabe und der (ITB) Auswertungsanzeige.
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“ Liste Puffern. AnschlieBend kann nach allen
Spalten sortiert werden.

“ versteckte Felder.
=« Listendruck und Druckvorschau.

] Alle oder selektierte (sichtbare) Daten an
Excel Ubergeben.
= Hotkey fiir Makros.
i Hotkey fir Ausdruck.

Arthr]L [T TE [V [KurzBez [Beze
2106817 | * | * RGSIMBLY IFW
210621 i * RGSIME3D IFW
211025 | * RGSIMADS IFW

Sollte eine Spalte zu schmal dargestellt werden  Klicken Sie in der Auswabhlliste auf einer Zeile mit

drlcken Sie [F5]. Das IFW optimiert dann die

Spaltenbreite.

der rechten Maustaste. Es 6ffnet sich das Druck-
und FunktionsmenU. Das Menu ist kontextsensitiv,
d.h. das Menu kann je nach Belegart
unterschiedlich sein.

Der MenUpunkt "Verknupfungen" zeigt Ihnen
bestehende Verbindungen in andere Datenbanke.

Abhangig von den installierten IFW Modulen
erscheinen hier auch weitere Menupunkte, wie z.B.
Archiv oder Dateianhang.
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> Ein Rechtsklick in dieser Spalte 6ffnet das Selektionsmend.
> Ein Linksklick in dieser Spalte selektiert einne Datensatz.
% Ein Doppelklick in dieser Spalte 6ffnet die Dateianhange.
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Klicken Sie auf die Reiter am oberen Rand der

b Y | s , : :
0L [l |Ce s W= Maske um weitere Informationen einzusehen.

Haupimaske |Um=sstze| Parameter | aktusie Warenbed

st unst Ve nesliung Verknlpfungen zu weiterfiihrenden Informationen

PDSiti'I_*HS_art = sind farblich hervorgehoben. Klicken Sie mit der
Materialliste = linken Maustaste darauf oder verwenden Sie
Warengruppe = weiterhin die Taste ﬂ

=weitereParameter

e

| ] i B S
v ¥ ; Ha—— Beginnt ein Wort mit "www." wird es als Hyperlink
St angesehen. Sie konnen solche Eintrage mit
RN, Doppelklick 6ffnen.
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Zeilenlange anpassen:
IFW GUI: Strg P
IFW Classic: Alt P
?%E‘:‘T‘"“‘-““;Eﬂ Beachten Sie bitte, dass auf den HTML Ausdrucken
' diese Einstellung ohne Wirkung ist. Die
Formatierung der Ausdrucke Ubernimmt der
Internet Explorer. Leerzeichen werden dabei, wie
unter HTML Ublich, vom Internet Explorer geldscht.
Einschrankung

Die grafische Benutzeroberflache des IFW (IFW GUI) ist nicht mit dem IFW Internet Client (IFW ASP
Client) kompatibel. Benutzen Sie fur Zugriffe aus dem Internet auf das IFW GUI "Microsoft Terminal
Server".

IFW Dokumentenablage Docustore

Docustore erlaubt Verknipfungen beliebiger Dateien mit IFW Datensatzen, z.B. mit Kunden, Artikeln,
Angeboten usw. Beachten Sie bitte auch die Modulbeschreibung IFW Docustore.

Dateien in Docustore einfugen

Dateianhang | Am Ful8 der meisten IFW Masken finden Sie den
[ Button "Dateianhang". Klicken Sie darauf um die
Dateiliste zu 6ffnen.

, i Legen Sie per ,Drag & Drop* eine Datei in die
f Liste. Alternativ nutzen Sie das Mausmenii
~Rechtsklick | kopieren“ und figen Sie dann die
Datei mit ,Rechtsklick | einfigen” ein. Sie konnen
auch ein Verzeichnis mit mehreren Dateien auf
einmal hineinlegen.

Sie kénnen so auch Emails einflgen. Emails
erscheinen als Datei mit der Endung eml.

. An diesem Symbol erkennen Sie ob ein

AT Dl E e HE

- i + |Datea Eateqorie

' @ Datensicharung.aml

Datensatz Dateianhange hat. Doppelklicken Sie
das Symbol um den Dateianhang zu 6ffnen
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Potymentenablags dachguchen  Shrg-F

[EW Darberipdadl &n
I . Uber das Menii "Desk | Zentrales
bemporkre IEW Datesn . . . . .
|| @ tirsystenTobumentatin Dateiregister" erhalten Sie Einsicht auf alle
| s verknipften Dateien.

o Leskosir tedlung Zurucksatian

[ Ablage onstiger Dokumerts
Zentrales Dateregte Iy

Beim Anhangen wird die Datei in ein spezielles Verzeichnis kopiert und mit einer ID versehen. Wird
dieselbe Datei an mehrere Datensatze angehangt pruft das IFW ob die Datei bereits angehangt ist
und kopiert die Datei nicht erneut, sonder erstellt lediglich eine weitere Verknlipfung mit dem
Datensatz. Im zentralen Dateiregister kdnnen Dateien nicht geldéscht werden. Loschen Sie stattdessen
die Dateianhange in den Datensatzen.

Angehangte Dateien bearbeiten

Datsianhang | Offnen Sie die Dateiliste Gber den Button
! : "Dateianhang" auf der Maske, oder dem Symbol

Doppelklicken Sie auf die gewunschte Datei.
Windows kopiert daraufhin die Datei in sein
Temporarverzeichnis (%TEMP%) und 6ffnet es mit
S PHSEwNE W dem zugeordneten Programm (doc fur Winword,

> #[Datei [kategone atur xls fur Excel usw.).

% 210367 2 1100.pg BB

Sie bearbeiten nun eine Kopie der angehangten
Datei. Einmal in Docustore gespeicherte Dateien
kénnen nachtraglich nicht mehr verandert werden.
Sind Sie mit Ihren Anderungen fertig speichern Sie
die Datei ab (,,Speichern unter”) und flugen Sie
erneut in Docustore ein.

Angehangte Dateien I6schen

Dateianhang | Offnen Sie die Dateiliste Uber den Button
! _ "Dateianhang" auf der Maske, oder dem Symbol
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Markieren Sie den gewunschten Datensatz und
dricken Sie [Entf].

Oder Sie fuhren auf dem gewlnschten Eintrag
einen Rechtsklick aus und wahlen dann aus dem
MenU ,Eintrag loschen”.

Artikelbilder in Angebote einbinden (nur HTML Belege)

T ZHSE WS H
» |+ [oatei [ kategone tatur
. SETE ST R - -

------

Ordnen Sie zuerst dem Artikel ein Bild zu, indem
Sie das Bild in Docustore einfugen.

auf dem Feld "Status" nochmal F1| und wahlen Sie
"D - Im Verkauf als Bild ausdrucken"
(Beachten Sie auch die anderen Kennzeichen).
Damit wird das Bild bei Ausgangsbelegen
(Angebote, Auftrage ...) rechts von der
Artikelbeschreibung ausgedruckt.

Offnen Sie dann den Eintrag mitjlj. Drucken Sie

Die Ausgabe erfolgt nur bei den neuen HTML Belegen:

e Das Bild muss in geeigneter Grolle und Qualitat vorliegen.
e Das Bild wird auf 160Pixel Breite skaliert. Die Hohe wird dabei proportional angepasst.
e "D" druckt Artikelbilder auf Verkaufsbelegen

e "C" druckt Artikelbilder auf Einkaufsbelegen

¢ Im Ausgabeformular muss die Druckoption "C" gesetzt sein.
¢ Die Vorgehensweise gilt auch fur andere Ausgangsbelege.

neues Drucklayout / HTML Ausdrucke

FUr das neue Drucklayout nutzt das IFW die HTML Programmiersprache mit der auch Webseiten
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programmiert werden. Dargestellt und gedruckt werden die Belege vom Windows Internet Explorer.

* Sie benotigen den Internetexplorer ab Version 8.

e Fir die automatisierte PDF Ausgabe bei Emails bendtigen Sie freepdf ab Version V4 auf jedem
Arbeitsplatz.

e Zeilenumbriche im FlieBtext werden vom Internetexplorer selbsttatig formatiert. Vermeiden Sie
daher im IFW lhre Texte (z.B. Artikeltexte oder Angebotstexten) mit ,harten” Zeilenumbriche
(Eingabe| Taste) zu formatieren. Benutzen Sie , harte” Umbrtche nur wenn Sie einen neuen
Absatz beginnen méchten.

e Durch Leerzeichen erstellte Tabellen im IFW FlieBtext werden beim Ausdrucken (unter HTML)
nicht korrekt dargestellt, da dabei von Internet Explorer alle mehrfachen Leerzeichen geléscht
werden. Lesen Sie dazu den Abschnitt Tabellen und Einriickungen bei HTML Ausdrucke.

e Als Schriftzeichen sind im IFW nur die verwendbar, die auch in der IFW Classic Version
verwendbar sind.

Die Ausdrucke starten Sie wie gewohnt Uber das Druckmenu (Taste ﬂ). Lesen Sie dazu auch den
Artikel Ausdrucken und Exportieren.

' = A CI | & ‘e @
Nach der Umstellung auf das neue Beleglayout
finde Sie die neuen Ausdrucke im Druckmenu
unter "Belege". Ihre alten Ausdrucke sind dann im
Menu "Backup."

In einzelnen Fallen kénnen die neuen Ausdrucke
i e im Druckmen( unter ,Ausdrucke IFW V3.0“ sein.
. Ihre alten Druckmeupunkte sind dann
unverandert.

-

HTML Ausdrucke auf Papier

Wenn Sie den Belegdruck ausgelést haben erscheint der Druckrequester. Wahlen Sie Origial oder
Duplikat und klicken Sie dann auf "Weiter".

HTML Ausdrucke als Fax

Wenn Sie den Belegdruck ausgelést haben erscheint der Druckrequester. Wahlen Sie Fax und klicken
Sie dann auf "Weiter". Der Faxversand unterscheidet sich nicht vom Ausdruck auf Papier. In
Verbindung mit Tobit David wird die Faxnummer automatisch bergeben. Bei Verwendung andere
Faxdrucker ist die Faxnummer manuell einzutragen.

HTML Ausdrucke als Email

als PDF Dateianhang: Zur Ausgabe als Email druckt das IFW in einen PDF Drucker. Sie kénnen die
PDF Datei dann als EMail verschicken. Nutzen Sie dazu die Standardfunktionen des PDF Druckers und
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Ihres EmailProgrammes.

automatisch mit Tobit David: In Verbindung mit Tobit David kann die PDF / EMail auch
automatisch versand werden: Zuerst wird auch hier eine PDF Datei erzeugt. Dann 1aBt das IFW von
Windows eine Email als ,,Anschreiben” erstellen. Das Anschreiben 6ffnet sich in Threm Email
Programm, die PDF Datei ist angehangt. Prifen Sie die Email und |6sen Sie dann den Versand aus.

e |Ist der PDF Ausdruck gestartet, wartet das IFW bis zu 2min. auf dessen Fertigstellung. In dieser
Zeit kdnnen Sie nicht mit dem IFW arbeiten.

¢ Sie bendtigen als Emailprogramm Tobit David. Andere Emailprogramme auf Anfrage.

e Nach dem Versand als Email wird der PDF Ausdruck uber Docustore an den IFW Datensatz
angehangt. Bei mehrfachem Ausdruck erhalten Sie also auch mehrere angehangte PDF Dateien.
Damit werden Anderungen per Mail versandten Belegen automatisch protokolliert.

e Verwenden Sie beim Email Versand nicht die Druckvorschau.

Druckvorschau wahrend der Belegbearbeitung:

Sind Sie im Modus "bearbeiten" (z.B. Angebot schreiben) kdnnen Sie vor dem abspeichern eine
Druckvorschau erhalten (ab IFW 2.1-13/616).

Klicken Sie dazu auf das Symbol 4 am oberen Rand der Belegmaske.

Druckauswahl beim Speichern eines Beleg:

Beim Speichern eines Beleges erscheint die Abfrage "Drucken, Formularwahl, Weiter".

e Dricken Sie D um den voreingestellten Druck auszulsen.
e Drlcken Sie F und wahlen Sie "Belegauswahl". Damit 6ffnet sich der Druckrequester und sie
erhalten die Mdglichkeit eine Papierausgabe, Fax oder Email auszulésen.

Lesen Sie dazu auch den Artikel Belegausgabe.
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Druckvorschau vor dem Ausdrucken:

Wenn Sie den Belegdruck ausgel6st haben erscheint der Druckrequester. Wahlen Sie "Original" und
"Druckvorschau" und klicken Sie dann auf "Weiter". Es 6ffnet sich die Druckvorschau in der Sie den
Beleg priufen kdnnen

¢ Verwenden Sie die Druckvorschau beim Email Versand nicht.

« ['2¥Benutzen Sie das Druckersymbol mit der Lupe am oberen Rand
um den Seitenumbruch auszuldsen.

o % Benutzen Sie das Druckersymbol am oberen Rand um einen
anderen Drucker zu wahlen.

o [ #Benutzen Sie das Druckersymbol am oberen Rand um den
Ausdruck zu starten.

Seitenumbruch, Tabellen und Aufzahlungen in HTML Belegen
Seitenumbruch

In FlieBtextfeldern (z.B. in Belegpositionen) kdnnen Sie einen Seitenumbruch erzwingen, indem Sie
eine Zeile mit dem Schlusselwort

---Seitenumbruch- - -

einflgen.
Tabellen

Eine tabellarische Ausgabe auf HTML Belegausdrucken erhalten Sie folgendermafen.
Zellell Zelle 21
Zellel?2 Zelle 22
Zellel3 Zelle 23

(nur in den Positionen von Angebot, Auftrag Rechnung und Gutschrift in HTML Ausdrucken). Tabellen
erkennt das IFW an zwei aufeinanderfolgenden Leerzeichen. Jede Spalte muss gleich viele Zeichen

enthalten. Zur leichteren Formatierung machen Sie einen Rechtsklick im Editorfenster und wahlen Sie
“Fixer Zeichensatz Ein-/Ausschalten Strg-R".

Aufzahlung

Auf HTML Belegausdrucken erhalten Sie Aufzahlungen folgendermaRen.
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- Punkt 1
- Punkt 2
- Punkt 3

(nur in den Positionen von Angebot, Auftrag Rechnung und Gutschrift in HTML Ausdrucken).
Aufzahlungszeilen beginnen immer mit einem - gefolgt von einem Leerzeichen.

Weitere Informationen finden Sie im IFW Wiki im Artikel Seitenumbruch, Tabellen und Aufzahlungen.

Anhangen weiterer Dateien an Emails

Nur in Verbindung mit Tobit David: Beim Emailversand kdnnen weitere Artikeldokumente
automatisch an die Email angehangt werden. Die Funktion ist ahnlich dem Anhangen von
Artikelbildern.

Ordnen Sie zuerst die Datei dem Artikel, indem Sie
die Datei in Docustore einfugen. Die Datei kann
z.B. ein Datenblatt oder ein Prospekt sein. Wir
empfehlen als Dateiformat PDF.

A ] Y Offnen Sie dann den Eintrag mit F1|. Driicken Sie

auf dem Feld "Status" nochmal F1| und wahlen Sie
"B Email - Datei im Verkauf anhangen". Damit wird
die Datei beim (HTML) Emailausgang im Verkauf
als Dateianhang der Email beigefugt. Beachten Sie
die auch die anderen Kennzeichen.
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